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BILGISAYARDA KLAVYE KULLANIMI




Bu Hafta
O greneceklerlmlz

KLAVYE
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Bu Hafta |
Ogreneceklerimiz

s
Klavye, tuslardan olusan ve bilgisayardaki veri giris islemlerini

yapan Oonemli bir donanim birimidir F ve Q olmak tizere iki
tiirt vardar.

Bilgisayarda yazi yazabilmek,
verl ve komut girisi yapabilmek
icin klavye kullamlir,

Bu veri ve komutlari bilgisayara girebilmek i¢in
klavye uizerinde bulunan tus ve 1slevlerinin bilinmesi gerekar.




Bu Hafta

Osreneceklerimiz

Klavyedeki tuslar asagidaki sekil lizerinde gosterilmistir.
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esci | F1| F2| 3| Fa [ F5| P | 7| P8 [ Fa|F10 FT1|F1Z psc| bik

ﬂlllﬂﬂﬂﬂlﬂﬂl!lﬂl IEE
b fajwleloftylulijofp|g]i] .
EnnnnonnnnnoEs

Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂl
L

-



Bu Hafta |
Ogreneceklerimiz

s

Klavye tizerindeki tuslar 7 gruba ayrilirlar.

Kontrol Tuslari(Ctrl,Alt,AltGr, Enter, Tab,Shift,Print Screen...)
Kilitleme Tuslar1 (Num Lock,Caps Lock, Scroll Lock,Pause...)
Imlec¢ Kontrol Tuslari(Home, End, PageUp,PageDown)

Yazi Tuslan (A..Z)

Say1 Tuslar1 (0..9 )

Yon Tuslar1 («— 17— | )

Fonksiyon Tuslar1 (F1..F12)

SR = COR S




3 “Klavyedeki |
“ Tuslar .

1. Kontrol Tuslar
a) Enter b) Ctrl c)Alt d)AltGr e)Esc
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f) Tab g) Shift  h) Print Screen 1) Backspace

{t Shift ‘ pE— ‘

J) Delete  k)Insert 1) Windows m) Kisayol
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1. Kontrol

Tuslari

a) Enter
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Gir1s Tusu: Yapilan bir islemin
onaylandigim ya da bittigini gosterir.
Kelime islem programlarinda bir alt satira
gecmek 1¢in kullanilir.




1. Kontrol

Tuslari

b) Ctrl
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| Dosya Fisye  Avarlar  Yardim

Kontrol Tusu: Diger tuslarla birlikte
kulanildiginda degisik islevleri yerine getirir.
Ornegin; Ctrl+Z yapilan islemi geri alir.




1. Kontrol
Tuslari

c) Alt

T e e e R T,

AL

| Dosya  Klawye Avarlar  Yardim
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Alternatif Tusu: Baz tuslarla birlikte
kullanildiginda program tarafindan belirlenmis
islevi yerine getirir. Bazi programlarda menti
seceneklerinin aktif hale getirilmesini saglar.
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1. Kontrol
Tuslari

d) Alt Gr
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| Dose Flavye  Avarlar  Yardim

Alt Gr Tusu: Ug gérevli tuslarm iigiincii
gorevlerini yerine getirmek i¢in kullanilir.
Ornegin; Alt Gr+3 tusuna birlikte basildiginda

ekrana # karakter1 yazilir.
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1. Kontrol

Tuslari
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Dosya Klavye Avwarlar  ardim

e) Esc

[ptal Tusu: Verilen komutu iptal etmek,
yapilan isten vazge¢cmek ya da bir onceki
adima geri donmek amaciyla kullanilir.
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1. Kontrol

Tuslari

f) Tab
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| Dosya  Klawye Avarlar  Yardim

Sekme Tusu: Programa gore farklilik gosterir.
Ornegin; kullanici tarafindan atanmus karakter sayisi
kadar bosluk birakilmasini, pencerelerle ¢alisirken
meniiler aras1 gegisi, tablolar ile ¢alisirken de
hiicreler arasinda gecisi saglar .
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Kontrol

Tuslari

g) Shift
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| Dosya Kla ne

Kaldirma Tusu: Bagka tuslarla birlikte
kullanildiginda islev kazanan bir tustur. Klavyedeki
harf tuslariyla beraber kullanildiginda harfin kii¢tik
ya da bilyiik olmasini saglar. Iki yada ii¢c gorevli
tuslarla beraber kullanildiginda ise ikinci gorevi
yerine getirir.




1. Kontrol
Tuslari

h) Print Screen
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| Dosya  Klawye Avarlar  Yardim

les F1|F2| F3|Fa|
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Ekrani Yazdir Tusu: Print Screen tusuna
basildiginda o andaki ekran goriintiisiinii resim
olarak bellege alir. Bellege alinan bu resim istenen
belgeye yapistir komutuyla eklenir. Yazici agik ise
ekrandaki goriintii yazicidan almabilir.




1. Kontrol |

Tu§1ar1 |

1) Backspace
Dosya Klavye Avwarlar  ardim
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Ger1 SilmeTusu: Solunda bulunan
karakterlerin silinmesini saglar.




1. Kontrol

Tuslar1 |

J) Delete
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Silme Tusu: Imlecin saginda bulunan
karakterler1 silmek amaciyla kullanilir.




1. Kontrol
Tuslari

K) Insert

ol

B e s e g e e T e S B e e B e
fl & P l_r[_-_ e Ty T e e e e R L e e ey ol R e Bl
LA el nldy ) L x ! g : : : : N { iR

| Dosya  Klawye Avarlar  Yardim

les F1|F2| F3|Fa|
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Araya Ekleme Tusu: Sozciiklerin arasina
karakter eklemek icin kullanilir. Sozciikte eksik
yazilan karakter ya da karakterlerin s6zcilik
silinmeden araya eklenmesini saglar.




1. Kontrol

Tuslari |

l) Windows
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Dosya  KlavyeNGyatlar  fardim

Windows Tusu: Bu tusa basildiginda
direkt olarak Baslat meniisii acilir.




1. Kontrol
Tuslari

m) Kisayol
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| Dosya  KlavyeNgyarlar - Yardim

Kisayol Tusu: Bu tus alt meniiyii (kisayol
meniisii) agmak i¢in kullanilir. Yani mouse ile
sag tikladigimizda ¢ikan mentintiin aynisi bu
tusa bastigimizda da cikar.




3 Klavyedeki |
y Tuglar

2. Kilitleme Tuslari

a) Num Lock b) Caps Lock c) Scroll Lock
oo

d) Pause / Break e) Sleep f) Wake Up ) Power

Pause
Wake F 3
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2. Kilitleme
Tuslari
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| Dosya  Klawye Avarlar  Yardim

Les F1|F2| F3|Fa|
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Say1 Kilitleme Tusu: Klavyenin sag tarafinda
Num sayisal tuslar vardir. Num Lock basiliysa(gosterge
Lock < oy

15181 yaniyorsa) sayisal tuslar calisir. Basili degilse

yoOn tuslarinin islevleri yerine gelir.
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2. Kilitleme
Tuslari

b) Caps Lock
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| Dosya  Klawye Avarlar  Yardim

Buytik Harf Kilitleme Tusu: Harflerin
ekrana, bliyluk ya da kii¢iik yazilacagini belirler.
Klavyenin sag tist kosesinde bulunan
gostergesinin 15181 yaniyorsa biiyiik harfle,
yanmyorsa kii¢iik harfle yazilir.
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2. Kilitleme

Tuslari

¢) Scroll Lock—
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| Dosya  Klawye Avarlar  Yardim

Scroll Lock Tusu: Imlecin bulundugu yeri
degistirmeden ekranin hareketini saglar. Bu tusa
basiliyken yon tuslar1 kullanildiginda, ekran hareket
eder, fakat imleg 11k yerinde durur. Boylece belge
iginde bulundugumuz yere, kolaylikla donebiliriz.




2. Kilitleme
Tuslari

d) Pause / Break
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| Dosya  Klawye Avarlar  Yardim

Durdur Tusu: Calisan bir komutun islevini herhangi

Pause bir tusa basincaya kadar durdurur. Kontrol tusu ile

birlikte kullanilirsa yani Ctrl+Pause yapilirsa yapilan
1slem1 tamamlanmadan sona erdirir.
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2. Kilitleme |
LAVYE Tuslar

e) Sleep f) Wake Up  f) Power

| . -

Sleep Tusu: Bilgisayarimizi beklemeye yani uyku
moduna alir.

Wake Up Tusu: Bilgisayarimizi bekleme yani uyku
modundan geri normal hale getirir.

Power Tusu: Bilgisayarimizi hi¢bir islem yapmamiza
olanak vermeden birden bire kapatir.

NOT: Bu nedenle bu ii¢ tusa basmayacagiz.
-
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- Klavyedeki |
Tuslar

3. Imle¢ Kontrol Tuslari

a) Home b) End
C) Page Up d) Page Down
Page Page

Up Down




3. Imlec Kontrol
Tuslari

a) Home
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EDn:ls a  Klavye Avatlar  Yardim

Basa Git Tusu: Imleci satirin en basina getirir.
Ctrl+Home tusu imleci belgenin en basina getirir.
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3. Imlec Kontrol

Tuslari

b) End
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Sona Git Tusu: Imleci satirin en sonuna getirir.
Ctrl+End tusu imleci belgenin en sonuna getirir.




3. Imlec Kontrol
Tuslari

c) Page Up
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EDn:ls a  Klavye Avatlar  Yardim

Page Page Up Tusu: Imleci bulundugu yerden
Up bir ekran boyu yukari tasir. Yani bir onceki
sayfay1 gortntiiler.
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3. Imlec Kontrol
Tuslari

]

d) Page Down

‘r#i& M N *sc—d*e:m S Mﬂm','
Kram¥ fj:’rj_h = S '¢J¥ &}“ R

e —
F:—m.%}:‘ﬂﬁfs-.zfé:r}?rf@f

TR, Bt e Lo 2= N
e ] S e T L
-'—".-";""9'L :!:\r.l_'h-:.‘:l';:_rlr-‘.-.\;“?\"}f.:_.'.:'.-.-.:'\... :!:-'.l_'\':.ﬁ!.:flr- I 1

EDn:ls a  Klavye  Avatlar ‘fardm'l
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Page Down Tusu: Imleci bulundugu
yerden bir ekran boyu asagi tasir. Yani bir
sonraki sayfay1 goriintiiler.

Down
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: | 4. Yazi
_ Tuslari

4. Yazi1 Tuslan

Yaz1 yazmaya yarayan tuslardir. Asagidaki bir Q klavye
benzetmesidir. Eger sol list kosede F bulunsaydi bu bir
F klavye olurdu.
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3 | 5. Sayi |
. ‘ Tuslan | -

5. Say1 Tuslari

Sayilarla 1slemler yapmaya yarayan tuslardir. Ekranin sag
tarafinda bulunurlar.
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3 6. YOn |
Tuslari

6. YOn Tuslar

Imlecin yukar1 hareket etmesini saglar.

Imlecin asag1 hareket etmesini saglar.
Imlecin sola hareket etmesini saglar.
Imlecin saga hareket etmesini saglar.




3 7. Fonksiyon |
: Tuslar1

7. Fonksiyon Tuslar

Klavyenin en st kisminda bulunan fonksiyon tuslari
program tarafindan verilen 6zel isler1 yapar. 3 tusu
genelde her programda ayni islemi yapar.
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3 7. Fonksiyon |
Tuslari

7. Fonksiyon Tuslar

F1 programin yardim mentsiinii ¢agirir.




3 7. Fonksiyon |
Tuslar

7. Fonksiyon Tuslar

F2 isim degistirme yani yeniden adlandirma 1slemini yapar.
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7. Fonksiyon |
KI;ﬂ_Z..Y Tuslar1

7. Fonksiyon Tuslar

F5 mouse ile sag tiklayip yenile dedigimizde ekranin
yenilenmesiyle ayni 1slemi1 yapar yani bunun kisa yoludur.
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& Klavye
Kullanimi

Not defter1 programini agalim.

Baslat = Programlar = Donatilar = Not Defteri
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3 Klavye |
“ Kullanimi |

Not Defter1 penceresinde klavyeyi kullanarak bir yazi yazalim.
Yazimizda;

1. Sozciikler arasina bosluk vermek ‘

icin Bosluk tusunu;

2. Bir alt satira gegmek i¢in Enter tusunu;

3. Satirlar arasinda dolagmak icin YOn tuslarini;

4. Yaz1 yazmak 1¢in Harf tuslarini;

5. Sayisal degerler 1¢in Sayi tuslarimi kullanalim.
™
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3 Ornek |
Uygulama

- Klavye ile kendi adimiz1 yazalim. Bosluk ¢ubuguna
basalim. Soyadimizi yazalim.

- Enter tusuna basalim. Imlec bir alt satira gececektir.
Tekrar enter tusuna basalim.

- “EGEMENLIK KAYITSIZ SARTSIZ MILLETINDIR.”
yazalim. Bunun i¢in once Caps Lock tusuna basip biiyiik
harf durumuna ge¢elim. Tiimceyi1 yazip Enter tusuna
basalim.
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3 Ornek |
Uygulama

“Arkadasimla bilgisayarda satran¢ oynadim.”
timcesini yazalim. Bunun i¢in Caps Lock tusuna
basip kii¢iik harf durumuna gecelim.

Sonra Shift basili iken A tusuna basalim. Harf
bliyiik yazacaktir. Geri kalan kism1 normal olarak

yazalim.

Enter tusuna basalim.
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Ornek |
KﬂYE Uygulama

- Sol ok tusuna basarak imleci, 11k sozciigiin yani

“Arkadasimla” s6zcligliniin sonuna “a’nin hemen yanina
getirelim.

- Backspace tusuna basalim. “a” harfinin silindigini
gorelim ve 10 kere daha Backspace tusuna basalim.

- Sonra sag oku kullanarak “b” harfinin basina gelelim.

Delete tusuna basalim. “b” harfi silinecektir. Shift basihi
iken “B” tusuna basalim ve “B” harfi ekranimiza gelsin.
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Ornek
Uygulama

Eger sizinde Not Defter1 pencereniz asagidaki resimde oldugu
gibiyse dogru yapmissiniz demektir.

% Adsiz - Not Defteri

Dosya Didzen  Bigirm  Godrdnidm Yardim

pitiatr tonga

EGEMENLIE, EAYITSIE SARTSIE MILLETIMDIE.
Bilgizavarda satranc ovnadim.




¥ Ornek
Uygulama

- Simdi de say1 tuslarini kullanarak asagidaki islemler1 yazalim.
= 1garet1 1¢in Shift basaliyken 0 tusuna basacagiz.

348 + 72 = 420

175 - 69 = 106

23* 7 =161

120/6 =20




¥ Ornek
Uygulama

Dosya = Kaydet (yada Farkli Kaydet) =
Konum belirle = Dosya Ad1i = Kaydet

diigmesine basilir.

Yaptiklarimiz verdigimiz isimle belirttigimiz
yere kaydedilmis olur.




